
OFFRE D’EMPLOI

Assistant(e) 
en ordonnancement (H/F)
 50-80 %
À repourvoir de suite ou à convenir

VOTRE MISSION
En votre qualité d’assistant(e) en ordonnancement, vous jouez un rôle clé 
dans le bon déroulement de la production. En soutien direct à la spécialiste 
en ordonnancement, vous assurez la distribution des ordres de fabrication, 
le suivi des plannings et la gestion proactive des retards. Vous assurez le rem-
placement de la spécialiste en ordonnancement en cas d’absence et une 
suppléance pour la gestion des livraisons.

VOTRE PROFIL
•	Vous êtes au bénéfice d’une formation initiale technique  

(AFP ou équivalant).
•	Vous possédez une bonne expérience en ordonnancement,  
idéalement dans le secteur horloger.

•	Vous bénéficiez d’excellentes connaissances des procédés horlogers.
•	Vous maîtrisez l’ordonnancement à l’aide d’un ERP, Logyplan un atout.
•	Vous êtes à l’aise avec les outils informatiques usuels (Office).

VOS COMPÉTENCES
•	Vous êtes de langue maternelle française.
•	Vous jouissez d’une excellente communication et vous êtes à l’aise  
au téléphone.

•	Vous avez de l’entregent, le sens du contact et la capacité  
à créer des relations de confiance.

•	Vous êtes proactif(ve).
•	Vous savez prendre des initiatives.
•	Vous êtes une personne dynamique, rigoureuse, précise et organisée.
•	Votre résistance au stress vous permet de gérer les imprévus  

et les urgences dans un environnement exigeant.

NOUS OFFRONS :
•	 la possibilité de travailler dans une entreprise à taille humaine ;
•	de bonnes conditions sociales ;
•	un poste évolutif dans un environnement stimulant ;
•	de l’autonomie.

Vous vous reconnaissez dans ce profil et êtes prêt à relever un nouveau défi  
professionnel ? Alors n’hésitez plus et envoyez-nous votre dossier de candidature 
par le biais du lien formulaire de contact de notre site internet politrempe.ch/ 
pour-postuler.

Atelier de terminaison

PoliTrempe SA
Rue des Quérattes 3
Case postale 176
CH-2830 Courrendlin
T	 +41 32 423 43 40
info@politrempe.ch
www.politrempe.ch

https://www.tfaforms.com/5066411?tfa_21=a1UVj000001nqg1&tfa_25=PoliTrempe&tfa_8=ASSISTANT(E)%20EN%20ORDONNANCEMENT%20(H/F)
https://www.tfaforms.com/5066411?tfa_21=a1UVj000001nqg1&tfa_25=PoliTrempe&tfa_8=ASSISTANT(E)%20EN%20ORDONNANCEMENT%20(H/F)

